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Ministére de I’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Direction des Réseaux et du développement numérique

1. Authentification :

Année universitaie2023/2

Proces-verbal de sortie des enseignants

."'

Al

Veuillez cliquer sur le lien suivant https:/progresimests.d#/webgrh/login. xhtml

s

Veuillez saisir votre nom d’utilisateur et mot de passe

2. Paramétrage du procds-verbal de sortie :

Roles Paramétrage du proces-verbal, Chef établissement
Module PROCES VERBAL
Fonction Paramétrage du procés-verbal

Pré-requis

Affectation du rdle « Paramétrage du procés-

verbal » par structure (faculté ou institut)

M
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- Cliquer sur la fonction « Paramétrage du proces-verbal »
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- Cliquez dessus pour voir les détails du procés-verbal. | | {L'( | }
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L¢ proces-verbal de sortie des enseignants a été créé avec une date de sortie ‘04/07/2024°

et une date de rentrée ‘03/09/2024° pour tous les enseignants de I’établissement ; a

I’exception des enseignants qui n’ont pas encore achevés leurs taches pédagogiques,

peuvent étre retenus au-dela du 04/07/2024, en ajoutant des exceptions selon les cas

suivants :

a. Par structure (Faculté, Institut, ...) :

L’exception sera appliquée pour tous les enseignants d’une structure selon leurs

affectations sur webgrh (Faculté, département,).
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- Cliquer sur le bouton

Ajoter ung &

Srlure 7 dfecation’

© Gate de e

Baa e imnizes”

- Sélectionner la structure d’affectation.

- Saisir la date de sortie.

- Cliquer sur «Enregistrer ».
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- Possibilité de suppression avant de publier en cliquant sur le bouton .

- Cliquer sur le bouton « Non publié » pour publier I’exception. Aucune modification ne

sera autorisée.
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b. Par enseignant :

L’exceplion sera appliquée pour tous les enseignants ajoutés a la liste,

» EMSZiOmANT DATE Ik CRIATEM CATE DR SORTIE Lkt £ RENTREL EST PUELLE L
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Aouter une exception par enseignant =

[

B Sl L

- Cliquez dessus pour I'importer,

- Saisir la date de sortie.

Ajouter une exception par enseignant <

| Enseignant™ BEZIANI Mourad

Date de sortie® 1070772024

Date de -
rentree* 03/08/2024

- Cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
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- Possibilite de suppression avant de publier en cliquant sur le bouton @,

- Cliquer sur le bouton « Non publié » pour publier I’exception. Aucune modification ne
sera autorisée.
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3. Publication du procés-verbal (—) g

Apres finalisation du paramétrage du proceés-verbal de sortie, veuillez cliquer sur le
bouton « Publier » afin que les enseignants puissent procéder aux signatures selon les

dates choisies.

La publication du procés-verbal sera effectuée uniquement via le compte du chef de

I’établissement (r.xxxx)
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Cliquer sur le bouton « Publier » pour publier le procés-verbal. Une fois le procés-

verbal est publi¢ aucune modification n’est possible.
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4. Liste des signataires du procés-verbal de sortie :

Paramétrage du procés-verbal, Chef établissement

Riles
Module PROCES VERBAL o
Fonction Signataires du procés-verbal I /“_ S
;; ‘r 7 | - .;'.
E‘ If"‘ | !:f.
E! ‘g;l \ ; 7 ;;'

Cliquer sur la fonction « Signataires du procés-verbal » \ A 7 i
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- Laliste des enseignants ayant signé le procés-verbal de sortie sera affichée, el vous

pouvez la télécharger,

RN |l e —————————
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